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Sutéw, dn. 12.08.2025r.
CUS.271.2.2025

Zapytanie ofertowe

na pelnienie obowiazkow specjalisty ds. rozliczen projektu o nazwie ,,Utworzenie CUS w Gminie
Sutéow” w ramach projektu nr FELU.08.05-1Z.00-0002/24 dziatanie 8.5 Ustugi spoteczne
Priorytetu VIII Zwiekszenie spojnosci spotecznej Programu Fundusze Europejskie dla
Lubelskiego 2021-2027 dofinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego
Plus. Priorytet: FELU.08.00 Fundusze Europejskie, Dziatania: FELU.08.05 Ustugi spoteczne.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Centrum Ustug Spotecznych, Sutéw 143a, 22 — 448 Sutow,
e-mail: gops@sulow.pl, 84 68 26 341;

II. Tryb udzielenia zamoéwienia:

Postepowanie o udzielenie niniejszego zamoéwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego.
Do niniejszego postepowania nie maja zastosowania przepisy i procedury okreslone ustawa z dnia 11
wrze$nia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2024r., poz. 1320 ze zm.)
zwana dalej ustawa. Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ww. ustawy niniejsze zamdwienie nie podlega
stosowaniu przepiséw ustawy.

IIL. Opis przedmiotu zamoéwienia:
1. Przedmiotem zamdéwienia jest petnienie obowigzkéw specjalisty ds. rozliczen projektu o nazwie
,2Utworzenie CUS w Gminie Sutéw” w ramach projektu nr FELU.08.05-1Z.00-0002/24 dziatanie 8.5
Ustugi spoteczne Priorytetu VIII Zwiekszenie spojnosci spotecznej Programu Fundusze Europejskie
dla Lubelskiego 2021-2027 dofinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.
Priorytet: FELU.08.00 Fundusze Europejskie, Dziatania: FELU.08.05 Ustugi spoteczne.
2. Zadania specjalista ds. rozliczen projektu:
1) przygotowywanie wnioskow dotyczacych zmian w planie finansowym oraz

w Wieloletniej Prognozie Finansowej, w zakresie niniejszego projektu,
2) wprowadzanie do systemu ksiegowego zatwierdzonych zmian w planie finansowym Projektu,
3) prowadzenia zaangazowania wydatkéw zgodnie z obowigzujacym zarzadzeniem

w tej sprawie,
4) ksiegowanie zaangazowania wydatkéw, realizacji zaangazowania oraz realizacji planu finansowego
na kontach pozabilansowych,
5) kwalifikacja dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych (pozycja na zataczniku do faktury,
rachunku),
6) sprawdzanie dokumentéw Kksiegowych (faktur, rachunkéw, list wynagrodzen) pod wzgledem
formalno-rachunkowym,
7) wspdlnie z pozostalymi cztonkami Zespotu przygotowanie zatgcznika do dowodu ksiegowego ze
szczegbtowym opisem wydatku,
8) ksiegowanie w systemie FK w koszty faktur, rachunkéw, not ksiegowych,
9) przygotowanie faktur/rachunkéw do zaptaty,
10) ksiggowanie wydatkow na podstawie wyciggéw bankowych oraz sporzadzanie wydrukéw
dekretow,
11) rozliczanie ptatnosci z wyciagiem bankowych w systemie FK (faktury, rachunki),
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12) biezaca analiza zapiséw ksiegowych na kontach,

13) biezaca analiza wydatkow i stanu srodkéw pienieznych projektu,

14) przeniesienie na koniec roku budzetowego sald kont zespotu 4 na wynik finansowy,

15) przeniesienie na koniec roku budzetowego zrealizowanych wydatkéw na fundusz jednostki,

16) opisywanie dokumentacji ksiegowej projektu, aby widoczny byt jej zwigzek

z projektem, zgodnie z instrukcja,

17) wprowadzanie danych do systemu CST2021, zgodnie z zakresem czynnosci,

18) kontrola faktur/rachunkéw i ich zgodnosci z zawartymi umowami,

19) sprawdzanie kompletnosci i prawidtowosci ksiegowanych dokumentow,

20) wspolnie z Koordynatorem sporzadzanie i rozliczanie finansowej cze$ci wnioskow

o ptatnosc,

21) uzgadnianie wydatkdéw i kosztéw w ramach projektu w uktadzie klasyfikacji budzetowej,

22) terminowe regulowanie zobowiazan finansowych zwigzanych z realizacjg zadan projektu,

23) rozliczanie projektu zgodnie z przyjetym harmonogramem realizacji projektu (przedstawionym
we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu) oraz harmonogramem ptatnosci,

24) udostepnianie dokumentacji projektu instytucjom uprawnionym do przeprowadzenia kontroli i
audytu,

25) archiwizacja dokumentéw ksiegowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

w tym umowa3 o dofinansowanie,

26) inne sprawy zwigzane ze strong finansowa projektu, wynikajace z biezgcej realizacji projektu.

IV. Termin realizacji zamoéwienia:

Termin realizacji umowy - od dnia podpisania umowy. do przewidywanego dnia zakonczenia realizacji
i rozliczenia projektu, czyli do dnia 30 kwietnia 2028r. W przypadku wydtuzenia sie terminu
realizacji projektu specjalista ds. rozliczen ma za zadanie dalej pelni¢ swoje obowiazki do czasu
ostatecznego rozliczenia projektu - bez dodatkowego wynagrodzenia.

V. Podstawy wykluczenia Oferenta z postepowania:

0 zamoéwienie moga ubiegac sie Oferenci, ktérzy:

- Nie s powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym poprzez:

e uczestniczenie w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

e posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji, (o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa)

» pelnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

e pozostawanie w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z
tytulu przysposobienia, opieki lub Kkurateli albo pozostawaniu we wspoélnym pozyciu z
Zamawiajacym, jego zastepca prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajacych lub organow
nadzorczych Oferentéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia

» pozostawanie z Zamawiajacym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia

- Firma/osoba reprezentujgca firme nie zostata skazana za przestepstwo popetnione w zwiazku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia.

- Prowadza dziatalnos¢ na podstawie aktualnego wpisu do KRS lub CEIDG;

- Nie podlegaja wykluczeniu stosownie do art. 7 ust. 1 i 9 ustawy z dn. 13 kwietnia 2022r. o
szczegbdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (tj. Dz.U.z 2023 r,, poz. 1497).

VI. Warunki udziatu w postepowaniu

Oferent powinien mie¢ do$§wiadczenie w realizacji i rozliczaniu projektéw realizowanych ze srodkéw
UE i krajowych. Oferent powinien wykaza¢, ze realizowat i rozliczyt min. 2 projekty unijne badz
krajowe przedstawiajac wykaz realizowanych i rozliczonych projektéw sporzadzony wedlug wzoru
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stanowiacego zatacznik Nr 3 do zapytania ofertowego wykonanych w okresie ostatnich 5 lat przed
uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie.
Zamawiajacy moze zada¢ dodatkowych dokumentdw na potwierdzenie realizacji tych projektow.

VII. Opis sposobu okreslania ceny:

1. Wykonawca okresli cene oferty brutto, ktéra stanowi¢ bedzie wynagrodzenie ryczattowe za
realizacje calego przedmiotu zamdwienia. Cena oferty brutto jest ceng ostateczng obejmujaca
wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacjg zamdwienia, tj. tacznie z podatkiem VAT lub innymi
kosztami zwigzanymi z wynagrodzeniem, wyliczonym przez Wykonawce zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami na dzien sktadania ofert. Cene nalezy wyliczy¢ do dwoch miejsc po przecinku i wyrazié
liczbowo i stownie w ztotych polskich.

2. Cene oferty netto i brutto nalezy poda¢ w formularzu ,Oferta” stanowigcym Zatacznik Nr 1 do
zapytania ofertowego.

VIII. Kryterium oceny ofert — cena brutto.
Jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena brutto za cato$¢ realizacji zamowienia. Za
najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najnizsza cena brutto.

IX. Sposob przygotowania oferty:

1. Oferta musi mie¢ forme pisemna i powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

2. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

3. Oferta powinna by¢ opatrzona pieczecig firmowa lub danymi Wykonawcy, posiada¢ date
sporzadzenia oraz powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong ze strony Wykonawcy.

4. Do oferty nalezy dotaczy¢ oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatacznik Nr 2 oraz wykaz realizowanych i rozliczonych przez Wykonawce
projektéw w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, dla min. 2 projektow unijnych badz
krajowych, sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 3.

X. Miejsce, termin i sposo6b skladania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej w zamknietej kopercie na adres: Centrum Ustug Spotecznych
(pokoj nr 1), Sutow 143a; 22-448 Sutéw do dnia 20 sierpnia 2025 r. do godz. 10.00, z dopiskiem na
kopercie , Oferta cenowa na pelnienie ochowigzkow specjalista ds. rozliczen projektu ,Utworzenie CUS
w Gminie Sutéw”. Na kopercie winna znajdowac sie nazwa/firma Oferta oraz jego adres. Wigzgca jest
data i godzina ztozenia oferty. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

XI. Otwarcie ofert.
Otwarcie ofert nastapi w dniu 20 sierpnia 2025 r. o godz. 10.30 w pokoju nr 1 Centrum Ustug
Spotecznych 143a

XII. Wybér oferty.
0 wyborze najkorzystniejszej oferty i o terminie zawarcia umowy Oferent zostanie zawiadomiony
pisemnie lub drogg mailowa.

XIII. Warunki ptatnosci.

Wynagrodzenie za pelnienie obowigzkéw specjalista ds. rozliczen projektu bedzie wynagrodzenie za
petnienie obowigzkéw koordynatora projektu bedzie ptatne w terminie 30 dni od daty wptywu
faktury/rachunku do zamawiajgcego w formie przelewu na konto bankowe wskazane na fakturze
Jrachunku
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XIV. Kontakt z Oferentami.
Osoby do kontaktu z Oferentami
formalnie: Mateusz Pi¢, tel. (84) 682 68 46, e-mail: zamdéwienia@sulow.pl
merytorycznie: Marcin Bernacki tel. (84) 68 26 341, e-mail: gops@sulow.pl,

XV. Zamawiajacy zastrzega prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.

DYREKT
Ceptrum Us Spo?eljmyeh
Zataczniki: w Sulowre dz
1. Formularz ofertowy mge‘}farcin oL i,{;—: — &\

2. 0swiadczenie
3. Wykaz projektéw
4. Wzor umowy

Centrum Ushug Spolecznych
w Sulowie
Suléw 143, 22-448 Suléw
tel.: 84 6826341
NIP 922-18-60-993



